GOREVIN ADI:

Anabilim Dali Bagkan

BAGLI BULUNDUGU UNVAN:

Boliim Baskani, Dekan

GOREV VE SORUMLULUKLAR:
e Anabilim dal kurullarina bagkanlik eder ve alinan kararlar: ytiriitiir.
e Boliim Baskanligi ile koordinasyonu saglar.

e Anabilim Dali 6gretim elemanlarinin gorev siirelerinin uzatilmasinda dikkate alinmak iizere

Anabilim Dali goriisiinii yazih olarak Boliim Baskanligina bildirir.

e Boliim Kuruluna katilir ve Boliim Kurulunda alinan kararlar dogrultusunda kendi Anabilim

Dalindaki 6gretim elemanlarini bilgilendirir ve gerekiyorsa gorevlendirir.

e Anabilim dalnin stratejik planini hazirlar ve Anabilim Dalinin Fakiilte stratejik plam

dogrultusunda calismasini saglar.

e Anabilim Dali ders dagilimini 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli sekilde yapar ve boliim

baskanina onerir.

e Bolim Bagkanligi ile kendi anabilim dali arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde

yiiriitiilmesini saglar.
e F1formlarinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglar.
e Anabilim dalinda egitim-0gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.
e Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

e Egitim-0gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli sekilde gerceklesmesi icin Anabilim

Dalindaki 6gretim elemanlar arasinda saglikli bir iletisim ortaminin olugsmasina ¢alsir.

e Anabilim dalimin egitim-6gretimle ilgili ihtiyag ve sorunlarini tespit ederek bolim

baskanlhigina iletir.
e Anabilim Dal ders miifredatinin hazirlanmasin saglar.
e Anabilim dalinin ¢ikt1 yeterliliklerinin belirlenmesini saglar.

e Anabilim Dalindaki oOgrenci-ogretim elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin amaclari

dogrultusunda, diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.



Akademik Genel Kurul i¢in Anabilim dal ile ilgili gerekli bilgileri saglar.
Her akademik yariyilin baginda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglar.

Ders notlarinin ve devamsizliklarin diizenli bir bicimde otomasyon sistemine girilmesini

saglar.

Her egitim-6gretim yili basinda, bir 6nceki doneme ait Ana Bilim Dali akademik faaliyet

raporunu hazirlar ve Boliim Bagkanligi’'na sunar.
Ogretim iiyesi kadro ihtiyaclarii Béliim Baskanlhigina bildirir.

Mevzuat ile ilgili gelismeleri izler ve gilincel gelismeler hakkinda oOgretim iiyelerini

bilgilendirir.

Ogretim iiyelerinin web sayfasindaki 6zgecmislerinin giincel olmasini saglar.
Ogretim iiyelerinin YOKSIS veri tabanindaki bilgilerinin giincel olmasini saglar.
Ogretim iiyelerinin Bologna ders tanimlarini sisteme girmelerini saglar.

Anabilim Dali’'nin yiiksek lisans derslerini (Uzmanlik Alan dersi harig) iicten az 6grencinin
secmesi durumunda, en ge¢ ders ekleme, ders birakma ve danisman onay: siiresinin sona

erdigi tarihi takip eden hafta igerisinde durumu Boliim Baskanligina bildirir.

Ilgili kanun ve yonetmeliklerle verilen gorevleri, Bolim Baskani ve Dekan tarafindan

verilecek diger gorevleri yapar.

Devlet Memurlarinin Ortak Gorev ve Sorumluluklar::

o "Siyasi partiye iiye olamazlar, herhangi bir siyasi parti, kisi veya ziimrenin yararini veya
zararini hedef tutan bir davranista bulunamazlar; gorevlerini yerine getirirlerken dil, 1rk,
cinsiyet, siyasi diisiince, felsefi inanc, din ve mezhep gibi ayirnm yapamazlar; hicbir
sekilde siyasi ve ideolojik amach beyanda ve eylemde bulunamazlar ve bu eylemlere
katilamaz." (657)

o "Devlet memurlar1 kanun ve diger mevzuatta belirtilen esaslara uymakla ve amirler
tarafindan verilen gorevleri yerine getirmekle yiikiimlii ve gorevlerinin iyi ve dogru
yiiriitiilmesinden amirlerine kars1 sorumludurlar." (657)

o Belirlenen kilik ve kiyafet hiikiimlerine uyar.

o Ogrencilerle olan iliskilerinde, Devlet memurlugu ve 6gretim eleman sayginligina uygun
davranir.

o Universite organlarinda yapilan konusmalari, alinan kararlar organ disina yaymaz.

o Gorev sirasinda amire hal ve hareketi ile saygih davranir.



o Hizmet disinda, resmi sifatin gerektirdigi itibar ve giiven duygusunu sarsacak nitelikte
davranista bulunmaz.

o Devlete veya doner sermayeye ait resmi arac, gere¢ ve benzeri esyay1 ozel islerinde
kullanmaz.

o Kuruma ait resmi belge, arac gerec ve benzeri egya ile yerine konmasi miimkiin olmayan
bilimsel dokiiman veya kitab1 muhafaza eder.

o Kurumlarin huzur, siiklin veya ¢alisma diizenini korur.

o Baglh veya gorevli oldugu fakiilte, enstitii veya yliksekokul 6grencilerine iicret karsiligi
0zel ders vermez.

o Bilimsel tartisma ve aciklamalar disinda, yetkili olmadig1 halde basina, haber ajanslarina
veya radyo ve televizyon kurumlarina resmi konularda bilgi veya demecg vermez.

o Gorevi geregi verilen belgeleri muhafaza eder ve bagkalarina kullandirmaz.

o Ticaret yapmaz veya 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun tanidig1 imkanlar disinda
Devlet Memurlarina yasaklanan diger kazanc getirici faaliyetlerde bulunmaz.

o Belirlenen durum ve siirelerde mal bildiriminde bulunur.

o Gorevle ilgili resmi belge arac ve gerecleri, laboratuvar malzemesini gorevi sona
erdiginde teslim eder.

o Dogrudan dogruya veya araci eliyle hediye istemez ve gorev sirasinda olmasa dahi
menfaat saglamak amaciyla hediye kabul etmez veya is sahiplerinden veya 6grenciden
borg istemez veya almaz

o Universite icinde yetkililerden izin almadan gorevle ilgili olmayan ilan yapistirmaz.

o Siyasal ve ideolojik amaclar disinda olan boykot, isgal, isi yavaslatma gibi eylemlere
tesebbiis etmez veya kamu hizmetlerini aksatacak davraniglarda bulunmaz.

o Universite yoneticilerinden izin almadan is yerinde toplanti, konferans, konser, temsil,
toren, acik oturum ve benzeri faaliyetler diizenlemez.

o Ders, seminer, konferans, simnav gibi 6gretim calismalarinin yapilmasina engel olmaz,
ogrencileri bu tiir davranislara tesvik etmez ya da bu maksatla yapilacak hareketlere her
ne suretle olursa olsun istirak etmez.

o Bir bagkasinin bilimsel eserinin veya calismasini kaynak belirtmeden kullanmaz

YETKILER:
Belirtilen gorev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arac ve gereci kullanabilmek.

Imza yetkisine sahip olmak.



Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar: igleri kontrol etme, diizeltme,

gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
SORUMLULUK:

Anabilim Dali Bagkani, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun

olarak yerine getirirken Boliim Bagkan1 ve Dekana kars1 sorumludur.



